Sec8o Judiciaria de Sdo Paulo

MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO DOS RECURSOS ORIUNDOS DA PENA DE
PRESTACAO PECUNIARIA

O presente manual traz orienta¢des a respeito dos procedimentos administrativos que
devem ser seguidos para elaboragdo do Edital para Selecdo de Projetos, visando a
destinacdo de recursos provenientes de prestagdo pecunidria fixada como condicdo de
suspensdo condicional do processo ou transagao penal, bem como da pena restritiva de
direitos; andlise documental e selegao de projetos; formalizagdo do instrumento de ajuste

com as instituicGes selecionadas; execugao do projeto e presta¢do de contas.

PARAMETROS NORMATIVOS

Resolucdo n? 154, de 13 de julho de 2012, do Conselho Nacional de Justica, que define a
politica institucional do Poder Judiciario na utilizacdo dos recursos oriundos da aplicacdo da

pena de prestacdo pecuniaria, e altera¢Ges posteriores;

Resolugdao n? 295, de 04 de junho de 2014, do Conselho da Justica Federal, que dispde
sobre a regulamentacdo da utilizacdo dos recursos oriundos da aplicacdo da pena de

prestacdo pecunidria, e alteragdes posteriores.

1. PROCEDIMENTOS PARA ABERTURA DAS CONTAS JUDICIAIS

1.1. CONTAS JUDICIAIS VINCULADAS AOS PROCESSOS CRIMINAIS OU AS EXECUGCOES DA
PENA

Apds o
: Aguardar retorno da cumprimento integral do
A Vara Federal devera Instituicio Bancar
P nstituicdo Bancaria com 5

expedir oficio para abertura ¢ o pagarl'nento da f’rEStagaO
de conta iudicial iunto 3 os dados da conta judicial pecunidria ou apds proferida
. ) a ) aberta e intimar o decisdo judicial autorizando o
Caixa Econ6mica Federal —> i levant to do val ial
denunciado/apenado para —> evantamento do valor parcia

instalada no Férum, o .
. . R iniciar o depdsito das
vinculada a Ag¢do Penal ou a .

parcelas da prestacdo

depositado, oficiar a CEF para
que proceda a transferéncia do

Execugdo da Pena, em nome saldo existente para a conta Unica

pecuniaria.

do denunciado/apenado.* do juizo.**
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* No oficio para abertura de conta judicial devera constar os dados do processo — nimero
de autuacdo, comarca, vara e nome do réu - exclusivamente para depdsito dos respectivos
valores pagos a titulo de execucdo de pena de prestagdo pecunidria, nos termos definidos
pela Res.n2 206, de 21 de setembro de 2015 do Conselho Nacional de Justica, que alterou a

Res. N2 154, de 13 de julho de 2012 do mesmo drgao.

** Apds o cumprimento integral do pagamento da presta¢do pecunidria ou apds proferida
decisdo judicial autorizando o levantamento do valor parcial depositado, o valor existente
na respectiva conta judicial vinculada ao processo devera ser transferido para uma conta
Unica vinculada a unidade gestora (juizo criminal ou da execuc¢do da pena) para respectiva
destinagdo a projetos subscritos por entidade publica ou privada com finalidade social e

sem fins lucrativos selecionados por meio de Edital de Apresentacao e Sele¢do Projetos.

1.2. CONTA JUDICIAL VINCULADA A UNIDADE GESTORA OU DA EXECUGAO PENAL

Solicitar a abertura de Emitir relatorio de

. Solicitar a instituicdo o
conta judicial vinculada a s prestacdo de contas dos

financeira o envio de
—> extratos periddicos de —>

unidade gestora (juizo valores constantes e

criminal ou da execucdo debitados da conta Unica ao
- A movimentagdo da . .
penal), & Caixa Econdmica fim do exercicio, dando
Federal instalada no conta corrente. vistas do SEI a CORE TRF3R,
Férum.* DFOR e MPF.

* Na falta de Caixa Econdmica Federal instalada no Férum, a conta vinculada deve ser aberta
em instituicdo financeira federal ou estadual da Subsecao.

2. DO EDITAL DE APRESENTAGAO E SELECAO DE PROJETOS:
2.1. Das disposicoes preliminares

O Edital de Apresentacdo e Selecao Projetos — confeccionado dentro de processo SEl, tipo
Expediente Administrativo, aberto para esse fim, devera ser publicado no Didrio Eletrénico
da Justica Federal da 32 Regido, pelo prazo minimo de 30 (trinta) dias e divulgado na pagina
da internet da Justica Federal de 12 Grau em S3ao Paulo, assim como nos informativos

produzidos pela drea de comunicacdo institucional da Justica Federal.
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Considerando a necessidade de ampla divulgacdo, sugere-se dar publicidade em meios de
comunicacgdo locais (jornais, radios e TVs), assim como Conselhos de Politicas Publicas,

Organizagdes Ndo Governamentais, entre outros.

Deverdo ser observadas as restricdes impostas no artigo 42 da Resolugdo n® 295/2014-CJF,
em especial a vedacdo de concentra¢do de recursos em uma Unica entidade, determinada
no inciso Il.

2.2. Procedimento para inscrigao:

Poderdo ser inscritos para selecdo projetos subscritos por entidade publica ou privada com

finalidade social e sem fins lucrativos.

As instituicdes interessadas deverdo protocolar na unidade gestora, dentro do prazo
definido no Edital, pedido de destina¢do de recursos para seu projeto, preferencialmente
por via eletronica, instruido com os documentos preliminares, concedendo-se o prazo de 5

(cinco) dias para apresentacdo dos originais no endereco indicado.
Documentos Preliminares

| - formulario de inscricdo conforme modelo disponibilizado no anexo | deste Manual,

devidamente preenchido;

Il - instrumentos normativos de criagao da unidade, se aplicavel;
Il - estatuto ou contrato social da entidade;

IV - ata de eleicdo da atual diretoria;

V - comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda

(CNPJ) http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/cadastros/consultas-cnpj;
VI - fotocdpia da cédula de identidade e CPF do representante.

Os documentos apontados nos incisos Il e IV sdo importantes na medida em que sera por
meio deles que se comprovara quem tem poderes para assinar documentos em nome da

entidade.

Instituicdes que ja estejam cadastradas na unidade gestora e tenham interesse em
participar do certame poderdo ter seus documentos ratificados, devendo, dentro do prazo

do edital, apresentar declaracao de que nao houve alteracao quanto aos documentos Il a VI
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do item 2.2 do presente Manual; ou, no caso de alguma alteracao, apresentar a declaracao

no que couber e a nova documentagao para atualizagdo do cadastro.
2.3. O projeto

O projeto apresentado conterd, ao menos, as seguintes especificacoes:

| - Breve histérico e area de atuacdo da instituicdo;

Il - Nome do projeto e justificativa;

Il - Pdblico a ser atendido;

IV - Objetivo Geral;

V - Objetivos Especificos;

VI - Metodologia (acGes a serem executadas);

VIl - Periodo de duragdo e cronograma de execugdo do projeto;

VIII - Planilha de custos e valor total do projeto, contendo descri¢cdao dos bens a serem
adquiridos, instruido com trés orcamentos dos bens a serem adquiridos e dos materiais a
serem utilizados;

IX - Outras fontes de financiamento, se houver;

X - Resultados Esperados;

Xl - Metodologia de avaliacdo dos resultados.

O prazo maximo de execucdo do projeto sera estabelecido pelo Edital de Selecdo, contados

a partir da data de inicio de sua execugdo, ndo podendo ultrapassar 60 (sessenta) meses.

E importante observar que 60 (sessenta) meses é o prazo maximo estipulado, no entanto
em razdo da dificuldade em fiscalizar um projeto pelo periodo de 05 (cinco) anos, e a
possibilidade de haver concomitantemente projetos em fases de execucdo distintas, a
unidade gestora poderd avaliar a conveniéncia em estabelecer um prazo inferior. (Res.

295/2014-CJF — art.99)

2.4. Responsabilidade das partes

E de inteira responsabilidade da instituicdo participante a veracidade das informacdes
prestadas no formuldrio de inscricdo, declaragdes e conteddo dos documentos
apresentados.

A unidade gestora exime-se de responsabilidade de quaisquer atos ou fatos decorrentes de

informacgdes incorretas, inexatas ou incompletas fornecidas pela instituicdo.
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3. DA ANALISE DOCUMENTAL E SELECAO DE PROJETOS

3.1. Da documentagao

Receber o projeto e a
documentacgdo dentro do prazo
estabelecido no Edital

i

Realizar conferéncia e juntar ao
expediente administrativo SEI

l

Elaborar parecer do profissional de
Servico Social, onde houver *

i

Remeter o processo SEl a conclusédo
do(a) Juiz(a) Federal da unidade
gestora para analise**

*QO parecer devera levar em conta a relevancia e viabilidade de implementacgdo do projeto,
segundo a utilidade e a necessidade, obedecendo-se aos critérios estabelecidos nas
politicas publicas especificas, bem como sua pertinéncia na categoria em que se enquadra,

clareza e coeréncia quanto aos requisitos do item 2.3.

**0 Juiz(a) Federal da unidade gestora serd o da Vara de Execuc¢do Penal ou Juiz(a)
Coordenador(a)-Geral da CEPEMA, que analisara a relevancia e viabilidade do projeto, bem
como sua pertinéncia na categoria em que se enquadra, clareza e coeréncia quanto aos

requisitos do 2.3.

Podera ser realizada diligéncia para suprir a auséncia ou irregularidade na documentacgao
encaminhada a unidade gestora, fixando-se prazo para seu cumprimento, sob pena de

arquivamento.
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3.2. Da Selegao dos Projetos

O artigo 62 da Resolugdo n2 295/2014-CJF estabelece critérios de prioridade de selecdo as

instituicdes que sejam previamente conveniadas com a Justica Federal e que:

| - Mantenham, por maior tempo, nimero expressivo de cumpridores de prestacdo de

servigcos a comunidade ou entidade publica;

Il - Atuem diretamente na execucdo penal, assisténcia a ressocializacdo de apenados e
egressos, assisténcia a vitimas de crime e prevencdo da criminalidade, incluidos os

conselhos de comunidade;
Il - Prestem servicos de maior relevancia social;

IV - Apresentem projetos com viabilidade de implementagao, segundo a utilidade e a

necessidade, obedecendo-se aos critérios estabelecidos nas politicas publicas especificas.

V — Projetos de prevencdo e/ou atendimento a situa¢des de conflito, crimes e violéncias,
inclusive em fase de execuc¢do, que sejam baseados em principios e praticas da Justica

Restaurativa.

Os servicos de relevancia social poderdo ser demonstrados, exemplificativamente, por meio
do registro da entidade nos conselhos especificos (Conselho Municipal de Assisténcia
Social, Conselho Municipal da Crianga e do Adolescente, etc.) ou na averiguacdo de que a
entidade tem/teve parcerias com outros érgdos publicos ou privados que prestem servicos

sociais de interesse publico.

De acordo com o art. 42 da Resolucgdo n2 295/2014-CJF, sdo vedados:

| - a escolha arbitraria e aleatdria dos beneficiarios;

Il - a concentragdo de recursos em uma Unica entidade;

Il - o uso dos recursos para promocao pessoal de magistrados ou integrantes das entidades
beneficiadas e, no caso destas, para pagamento de quaisquer espécies de remuneragado aos
seus membros;

IV - 0 uso dos recursos para fins politico partidarios;

V - a destinacdo, dos recursos, a entidades que ndo estejam regularmente constituidas;

VI - o uso dos recursos para despesas de custeio, tais como aluguéis, salarios, telefonia e

tributos.
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O(a) Juiz(a) Federal decidird fundamentadamente os projetos contemplados, PODENDO
requerer a manifestacdo prévia do Ministério Publico Federal. Apds a decisdo de selecdo
dos projetos, o Ministério Publico Federal DEVERA ter vistas do contetdo integral do

expediente, que podera ser via correio eletrénico, para ciéncia e eventual manifestacao.

A decisdo deverd ser publicada no Didrio Eletronico da Justica Federal da 32 Regido e

divulgada na pagina da internet da Justica Federal de 12 Grau em S3o Paulo.

As instituicdes contempladas deverao ser intimadas a apresentar a seguinte documentacgao

complementar, no prazo de 10 (dez) dias:

| - banco, agéncia e nimero da conta para depésito;

Il - certificado de Registro de Entidades de Fins Filantrépicos ou Registro no Conselho
Municipal de Assisténcia Social (COMAS), conforme Resolugdo CNAS n? 14, de 15 de maio
de 2014, caso a instituicdo seja de assisténcia social, quando for o caso;

Il - certiddo de débitos relativos a créditos tributarios federais e a divida ativa da Unido;
IV - certiddo de regularidade fornecida pela Fazenda Estadual e pela Municipal;

V - declaragdo expressa, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal, de que a instituicdo ndo
se encontra em mora nem em débito com qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo
Publica Federal Direta e Indireta, conforme Anexo Il deste Manual;

VI - certificado de inscricdao no Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente
(CMDCA), caso a instituicdo atue nessa area.

VIl - no caso de entidades privadas, é necessdria a apresentacdo de declaragdo da
autoridade maxima da instituicdo informando que nenhum membro da diretoria ou
representante da Instituicdo é agente politico de poder ou do Ministério Publico, tanto
quanto dirigente de 6rgdo ou entidade da administragcdo publica, de qualquer esfera
governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o segundo grau, conforme Anexo Ill deste Manual.

VIl - certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS -
https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp.

Apresentada a documentacdo, sera expedida uma certiddo de conformidade de toda
documentacdo apresentada e firmado Instrumento de Ajuste entre a unidade gestora e

cada uma das instituicdes que tiverem seus projetos selecionados.

Feita a celebracdo dos Instrumentos de Ajuste serd aberto um processo SEl para cada

instituicdo beneficiada a fim de acompanhar a execucdo do projeto e prestacdo de contas.
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Os processos abertos para execucdao e prestacdo de contas deverdo ser vinculados ao
expediente administrativo aberto no sistema SEl para a expedicdo do Edital de

Apresentacdo e Sele¢do Projetos.

Recomenda-se que no instrumento firmado com a Justica Federal conste como obrigacao
da entidade selecionada dar transparéncia ao publico, por meio de cartaz afixado na
instituicdo, em que conste que o projeto selecionado conta com recursos da Justica Federal

de 12 Grau em Sao Paulo.
4. DA EXECUCAO DO PROJETO E PRESTACAO DE CONTAS

O repasse dos recursos devera ser feito, preferencialmente de forma parcelada, devendo a
instituicdo selecionada prestar contas de cada parcela recebida, sempre antes do
recebimento da parcela seguinte ou no prazo determinado pelo Juizo, que deve constar do

Instrumento de Ajuste.

A cada liberagdo de parcela dos recursos, o juizo devera assegurar-se de que subsiste a

regularidade da entidade credenciada ( paragrafo Unico do art. 72 da Res. 295/2014-CJF)

Nos termos do art. 82 da Resolugdo CJF n? 295/2014, o repasse ficara ainda condicionado a
assinatura de Termo de Responsabilidade de Aplicagdo dos Recursos pelo representante da
instituicdo publica ou privada beneficidria conforme modelo disponibilizado no Anexo IV

deste Manual.

O relatério de prestacdo de contas dos valores utilizados devera ser o mais completo

possivel, contendo:
| — Planilha detalhada dos valores gastos, condizentes com os documentos comprobatorios;

Il — Cépias das notas, cupons fiscais e faturas de todos os produtos e servicos custeados
com os recursos disponibilizados, com atestado da pessoa responsavel pela execucdo do
projeto, preferencialmente no verso do documento, de que os produtos foram entregues

e/ou os servicos foram prestados nas condi¢cdes estabelecidas na contratacdo;

Il — Relatério quantitativo e qualitativo com os resultados obtidos.

Decorrido o prazo final para execugao do projeto a instituicdo beneficidria procederd a nova

prestacdo de contas do valor recebido no prazo fixado pelo Juiz.
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Caso haja saldo credor ndo utilizado no projeto, a instituicdo sera intimada a depositar o

valor na conta corrente vinculada ao Juizo no prazo de 5 (cinco) dias.

A prestacdo de contas apresentada pelas instituicdes selecionadas sera objeto de:

Parecer do profissional de
Andlise de servidor da Servigo Social, onde houver, Parecer do Ministério
unidade gestora exclusivamente quanto a Publico Federal
execucao do Projeto

Y

Apds, serd levado a conclusdo do(a) Juiz(a) Federal para decisdo sobre a aprovacdo ou

rejeicdao das contas e conclusdo do expediente administrativo SEI.

A ndo prestacdo de contas por parte da instituicdo beneficidria implicara no cancelamento
do Instrumento de Ajuste firmado, impossibilidade de inscricdo da instituicdo em editais da
mesma natureza publicados pela Justica Federal de 12 Grau em S3o Paulo pelo prazo de 5

(cinco) anos e no encaminhamento para outras medidas judiciais cabiveis.
5. DISPOSIGOES FINAIS

Recomenda-se que todas as intimagdes previstas nesse edital sejam, preferencialmente,

feitas de forma eletronica.

Todas as ocorréncias nao previstas neste Manual ou no Edital de Selecdo serdo resolvidas
pelo(a) Juiz(a) Federal da unidade gestora ouvido o Ministério Publico Federal no prazo de 5

(cinco) dias.
Anualmente:

| - haverd ampla divulgacdo das destinacdes de recursos, com indicacdo das entidades
beneficiadas e dos bens adquiridos, tanto ao publico em geral quanto aos proprios

apenados e réus;

Il - devera ser encaminhado a Corregedoria Regional relatdrio sucinto com indicacdo dos
projetos sociais deferidos e com informacdo sobre o saldo da conta de depésitos vinculada

a unidade gestora.



Jg

JUSTICA FEDERAL

Sec8o Judiciaria de Sdo Paulo

ANEXO |

FORMULARIO DE INSCRICAO PARA APRESENTAGCAO DO PROJETO

Nome da instituicao

Endereco
Bairro Municipio CEP
Telefone E-mail
Atividades desenvolvidas
CNPJ Data da ultima elei¢do de diretoria
Politica publica a qual esta vinculada Assisténcia Social Educagdo
Saude Esporte e Cultura Outra:
Representante legal
CPF RG
Nome do projeto
apresentado
Objetivo geral do projeto
Valor total do projeto Prazo de execugao
Banco para depdsito Agéncia Conta
Sao Paulo, de de20 .

Assinatura e carimbo do/a representante legal.
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ANEXO Il
DECLARAGAO
, inscrita no CNPJ sob ne
com sede na , neste ato
representada por (nome, cargo e qualificacdo)
portador(a) do RG n? , inscrito/a no CPF n2

, DECLARA, sob as penas do artigo 299 Cddigo Penal
Brasileiro, que a instituicdo ndo se encontra em mora nem em débito com qualquer drgao

ou entidade da Administracdo Publica Federal Direta e Indireta.
Por ser a mais legitima verdade, firmo a presente declaracgao.

S3o Paulo,

Nome / Assinatura / Cargo:
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ANEXO Il

DECLARAGAO

, inscrita no CNPJ sob ne

com sede na

, neste ato representada por (nome,

cargo e qualificacao ,
portador(a) do RG n? , inscrito no CPF n@
, DECLARA, para fins de Instrumento de Ajuste com a
UNIDADE GESTORA/CEPEMA, que nenhum dos componentes da sua Diretoria é agente

politico de poder ou do Ministério Publico, tanto quanto dirigente de érgdo ou entidade da

administracdo publica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo cénjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo
grau.

S3o Paulo,

Nome / Assinatura / Cargo:
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ANEXO IV

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE APLICAGAO DE RECURSOS

Eu, (nome, cargo e qualificacdo) ,
portador(a) do RG n? , inscrito no CPF n@
, ha qualidade de representante legal da instituicao

, inscrita no CNPJ sob o ne

com sede na , assumo a

responsabilidade pela adequada destinacdo e aplicagdo dos recursos adquiridos em
decorréncia do Instrumento de Ajuste n? firmado, no

projeto denominado , apresentado a esse Juizo

Federal de acordo com as regras constantes no Edital n2

Por conseguinte me comprometo a apresentar prestacdo de contas da forma mais
completa possivel dos valores recebidos e utilizados, sempre que determinado por esse
Juizo, com balangos, notas fiscais, notas técnicas, relatdrios, fotografias e outros
documentos que demonstrem a aplicacdo adequada dos valores, sob pena de apuracao de
responsabilidade, ficando assegurada a publicidade e transparéncia na destinagdo de
recursos.

S3o Paulo,

Nome / Assinatura / Cargo:




